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Introduccion

El presente manual tiene como propdsito guiar a los usuarios en el uso del Sistema Web de
Educacion Fisica, una herramienta digital desarrollada para recaudar informacién sobre la
poblacién estudiantil que recibe la clase de educacion fisica, materiales deportivos, los
maestros de educacion fisica, los directores de los centros educativos y la infraestructura
deportiva disponible en los establecimientos.

Este documento esta dirigido principalmente a:

e Directores de centros educativos.
e Personal administrativo de la DIGEF.

El manual describe de forma clara y sencilla cada médulo del sistema, los pasos para el
registro de informacidn, y las principales funciones disponibles.
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Requisitos del sistema
Para utilizar correctamente el sistema, se recomienda contar con:

e Conexion: a Internet estable.

e Navegador web actualizado: Google Chrome o Microsoft Edge
e Resolucidn de pantalla minima: 1366x768 pixeles.

e Correo electrénico: activo

Descripcion general del sistema

El Sistema Web de Educacion Fisica esta disefiado para obtener datos confiables que apoyen
la toma de decisiones en el ambito educativo y deportivo.

Cuenta con siete mddulos que permiten ingresar la informacion de manera ordenada y
segura:

1. Informacion del director
&8 2. Informacion del Establecimiento
® 3. Informacion del Docente de Educacién Fisica
#é 4. Instalaciones Deportivas
@ 5. Campo de Futbol
@ 6. Otras Areas Deportivas
7. Confirmacién de Datos
Acceso al sistema

Ingrese a la direccidon web: https://orientacionmetodologica.com/digef/censo
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Ingreso al sistema
Al ingresar al sistema le solicitara el cédigo del establecimiento el cual permitira llenar el
documento una Unica vez tomar en cuenta que cualquier modificacion tendra que comunicarse al
departamento de desarrollo Web.

MINISTERIO DE EDUCACION
Direccién General de Educacién Fisica— DIGEF

PERIODO ACTIVO
Periodo 1 - 2026 §fa,)

Ingresar el codigo del establecimiento y 01/01/2026 - 30/04/2026
seleccionar continuar.

Caddigo de Establecimiento

00-00-0000-00

© Formato: 00-00-0000-00

= Continuar

a 1. Informacion del director

Ingresar los siguientes

O datos que se le solicitan en
e el paso uno.
) Todos los datos son de
Datos del Director i . .
caracter obligatorio.
Nombre completo DPI Género
Ej: Juan Carlos Lépez 13 digitos Seleccione v LuegO, Se|eCCi0nar
Departamento Municipio siguiente para pasar al
Guatemala v Seleccione una opcién v paso dOS.
Correo electronico OPE
director@ejemplo.com si © No
Nivel Académico Nombre del Supervisor Educativo
Seleccionar... v Nombre completo del supervisor
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<= 2. Informacion del Establecimiento

- Establecimiento
Ingresar los siguientes
datos que se le solicitan Nombre del Establecimiento Direccion
en el paso dos. Ingrese el nombre Ingrese la direccion
.. Departamento: Municipio:
El unico dato que no es Seleccione una opcién v Seleccione una opcién v
0b|igat0ri0 ingl’esar es el Teléfono Correo Electronico
numero de teléfono. 0 Correo electronico
., Cadigo del Establecimiento Jornada Sector
Ingresar la poblacion , ) . -
10-10-0140-45 Seleccione un opcion v Seleccione un opcion v
estudiantil de cada grado.
¥ POBLACION ESTUDIANTIL POR GRADO
Seleccione el grado
que desea |ngresar GRADO SECCIONES HOMBRES MUJERES TOTAL
Seleccione ~ 0 0 o} Q0 ﬂ
Si desea agregar mas Total 0 0 0

grados, seleccione el

A . ) "
boton Agregar Fila.

Si ya no desea el grado,
puede seleccionar
eliminar.

& TALLAS DE UNIFORMES

Las tallas de uniformes

TALLA CANTIDAD .
tienen que cuadrar con el
Seleccione v 0 B .z
total de la poblacidn
Total 0 estudiantil.
Si desea agregar mas Seleccione la talla que Si ya no desea alguna
tallas, seleccione el desea ingresar. talla, puede seleccionar
botdn Agregar Fila. eliminar.
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& COBERTURA ESTUDIANTIL
Las tallas de uniformes Estudiantes atendidos con clase de educacion fisica
tienen que Cuadrar con SECCIONES HOMBRES MUJERES TOTAL
la poblacion estudiantil. 0 (o o o
0

Estudiantes no atendidos con clase de educacion fisica

SECCIONES HOMBRES MUJERES TOTAL

0 0 0 0

Estudiantes con discapacidad atendidos con la clase de educacién fisica

GENERO FISICA COGNITIVA SENSORIAL INTELECTUAL TOTAL

Hombres 0 0 0 0 0 Debe ingresar a los
. estudiantes con

Mujeres 0 0 0 0 0

discapacidad.

¢Cuenta con una certificacion emitida por el Registro General de la Propiedad gue acredite que el terreno del
establecimiento educativo esta registrado como Bien del Estado y adscrito al Ministerio de Educacion?

si @ No

Seleccionar sio no en Luego, seleccionar
la siguiente pregunta. siguiente para pasar al
paso tres.

Seleccionar Anterior
para regresar al paso
anterior.
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1 3. Informacion del Docente de Educacion Fisica

Seleccionar si o no en o N o S @

Director Establecimiento Docente

la siguiente pregunta.

Docente de Educacion Fisica

iCuenta con maestro de educacion fisica?

si © No

Seleccionar Anterior Luego, seleccionar
para regresar al paso siguiente para pasar al
anterior. paso cuatro.

Seleccionar Agregar si tuviera mas
maestros de educacidn fisica en el

establecimiento.

Maestro 1 © Agregar

Si selecciona si, ingresar los

Apellidos y nombres completos: Direcciéon Domiciliar:
Apellidos y nombres completos Direccién domiciliar datos que se le solicitan.
Departamento: Municipio: Los datos gue no son
Seleccione una opcion v Seleccione una opcién v Obligato rios son:
No. Telefénico de Casa: Numero de Celular: e No. Telefénico de casa
Teléfono de casa Numero de celular e Numero de celular
Correo Personal: No. Plan Magisterial: b N IT
Correo electrénico No. Plan Magisterial e No. de afiliacion IGGS
Fecha de nacimiento: Lugar de nacimiento: e Titulo Académico
dd/mm/aaaa Lugar de nacimiento e Nivel Académico
DPI: Género: e Rengldn Presupuestario
DPI Seleccionar... v e Clase escalafonaria
Extendido en el departamento de: NIT: No. de afiliacién IGGS: e (Cédula Docente
Seleccione una opeion v NIT No. de afiliacién IGGS e Afos de servicios
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Etnia:
Seleccionar...

Dias que labora

Lunes Martes
e (odigo del empleado  Taia:
e Ultimos estudios Seleccionar...
realizados Clase escalafonaria:
e Otros estudios Seleccionar...
realizados Afios de servicios:

Afios de servicios

e Unidad ejecutora

Ultimos estudios realizados:

Ultimos estudios realizados

Unidad ejecutora:

Unidad ejecutora

Seleccionar Anterior

para regresar al paso
. < Anterior
anterior.

Miércoles

para pasar al paso cuatro.

Jueves

DIRECCION GENERAL DE EDUCACION
FiSICA (DIGEF)
Orientacidon Metodoldgica

Estado Civil:

~ Seleccionar...

Viernes

Renglon Presupuestario:

v Seleccionar...

Cédula Docente:
v Cédula docente
Caodigo del empleado:
Cédigo del empleado
Otros estudios realizados:

Otros estudios realizados

Luego, seleccionar siguiente

eDuCaCioN !

FiSiCa

PaRa ToDa La ViDa

iia 4. Instalaciones Deportivas

O— 0 —0— (O

Director Establecimiento Docente Instalaciones

es Deportivas

¢El establecimiento cuenta con canchas deportivas existentes?

si © No

¢Cuenta con terreno suficiente para construir una cancha deportiva?

© Agregar nueva cancha

Seleccionar si o no.

La respuesta es si,
agregar nueva cancha.

Si QO No -

< Anterior

Seleccionar si o no.

La respuesta es si,
agregar las medidas.

Luego, seleccionar
siguiente para pasar al
paso cinco.
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Cancha de Concreto 1 X
Puede agregar ma’S Largo (m) Ancho (m)
cancha si tuviera.
DESCRIPCION Si/NO ESTADO
¢La superficie es de concreto? Si v Bueno v

Ingresar los datos que se le cTiene marcaje? si v Bueno v
solicitan al agregar una 4Esté techada? st~ 1 Bueno .
cancha.

. . L, . Tableros de baloncesto Si v Bueno v
Si selecciona si, no olvide
colocar bueno regular o Porterias de futbol Si v Bueno v

’

malo. Postes de voleibol Si v Bueno v

Seleccionar Anterior
para regresar al paso

< Anterior

anterior.

Luego, seleccionar
siguiente para pasar al

paso cinco.

Instalaciones Deportivas

¢El establecimiento cuenta con canchas deportivas existentes?

si @ No
© Agregar nueva cancha
¢Cuenta con terreno suficiente para construir una cancha depgriidemms Sll, la pregu nta fue si
si © No L=

colocar las medidas.

Luego, seleccionar

Seleccionar Anterior siguiente para pasar al
para regresar al paso paso cinco.
anterior.
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@ 5. Campo de Futbol

. , Campos de Futbol
Seleccionar si o no.

¢Cuenta con campos de futbol?

La respuesta es si, si ©No
agregar nuevo campo. —

€ Anterior guiente

Seleccionar Anterior

para regresar al paso Luego, seleccionar
anterior. siguiente para pasar al
paso seis.

Campo de Futbol 1 X
Largo (m) Ancho (m)
e o Ingresar los datos que se le
solicitan al agregar nuevo
DESCRIPCION si/NO CONDICION
campo.
¢Tiene porterias? Si v Bueno v
;El campo esta marcado? Si ~ Bueno v Si selecciona SII, no olvide
) . , colocar bueno, regular o
¢El campo tiene camerinos? Si v Bueno v
malo.
¢El campo tiene grama? Si v Bueno v

Luego, seleccionar

. . siguiente para pasar al
Seleccionar Anterior 4 para p

para regresar al paso
anterior.

paso seis.

Orientacion Metodolégica



E LA
o OF M &g,
o 2,

& %
o o
8 S

Ministerio de
. Educacién

O, 2 v
O‘TEM"\'

Ingresar los datos que se le
solicitan al agregar otras
Areas Deportivas.

Si selecciona si, no olvide
colocar bueno, regular o
malo y también las
medidas largo y ancho.

DIRECCION GENERAL DE EDUCACION aiEatil ot
FiSICA (DIGEF) FiSiCa
Orientacion Metodoldgica FaRa 2008 L8 Nile

#® 6. Otras Areas Deportivas

Areas y Material Deportivo

DESCRIPCION si/NO ESTADO LARGO (M) ANCHO (M)
Piscina Si v Bueno v 0 0
Pista de atletismo Si v Bueno v 0 0
Gimnasio Si ~ Bueno v 0 0
Juegos infantiles Si v Bueno v 0 0

Otros Si v Bueno v 0

o

¢Cuenta con material didactico-deportivo para desarrollar la clase de educacidn fisica?

O si No
-

Observaciones:

MATERIAL
HO DIDACTICO EUENC

1 Buscar material..

© Agregar material

€ Anterior

?

Seleccionar Anterior
para regresar al paso
anterior.

Contestar la pregunta si
selecciona si llenar la lista
MALO CANTIDAD OBSERVACIONES de materiales con IOS

o a cuales cuenta para la clase
de educacion fisica.

Luego, seleccionar Agregar

material esto para ir agregando Luego, seleccionar
los materiales que posee para la siguiente para pasar al
clase de educacion fisica. paso siete.
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7. Confirmacion de Datos

Firma del Documento

Firmar el documento

o Dibuje su firma

l Use su mouse o dedo para firmar en el recuadro blanco

[ & Limpiar ] [ Q, Previsualizar documento } + Firmar y Finalizar

Seleccionar Firma y finalizar

Limpiar para realizar de

nuevo la firma para enviar tu respuesta al

departamento de Orientacion

Metodoldgica

[[]Expandir J ‘ & Descargar ) Pagina: 1/ 2

. Por si necesitas ver el PDF con la
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION FiSICA DIGEF /(&) iz . .. , ..
ORIENTACION METODOLOGICA CENSO 2026 o informacion lo podras adqumr
1. DATOS DEL DIRECTOR aqUI.
Apeliidos y nombres compietos: Rolando Morales.
DPI: 4454415445445 Género: Mascuiing Correo electronico: meralessamayoa | @gmail.com
Quiché Municipio: Sacapulas

1. DATOS DEL ESTABLECIMIENTO

Nombre del Establecimiento: Ineb Juan Dieguez Olaverri JV
Direccion: Bav 25-40 zona 11,Guatemala

Municipio: Guastaloya El Progreso

Teléfono: 41250058 sat

Codigo: 00-11-0840-45 Jomada: Jornada Vespertina Sector: Sector Piblico
& 6 que el al Estado y estd No
Poblacién estudiantil

[ Grado | Secciones [ H [ m [ tom |

| Parvuios 1 | I | | | B |

Total | I T T R |

Estudiantes atendidos Estudiantes no atendidos. Estudiantes con discapacidad atendidos
Secciones | H | M | Total | Secciones | H | M | Total | Genero |Fisica | Cognitiva | Sensorial | iIntelectual | Total
[]

[ o Jolo] L+ T+7+] 2 oo | o | o | o | o

1l NATAG NEI NACENTE-
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Direccion General de Educacion Fisica Orientacion Metodologica (DIGEF)

Formulario enviado

Su informacion ha sido recibida correctamente.

Volver al inicio

Cuando te salga esto, tu
respuesta ya estara
enviada.
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