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Introducción 

El presente manual tiene como propósito guiar a los usuarios en el uso del Sistema Web de 

Educación Física, una herramienta digital desarrollada para recaudar información sobre la 

población estudiantil que recibe la clase de educación física, materiales deportivos, los 

maestros de educación física, los directores de los centros educativos y la infraestructura 

deportiva disponible en los establecimientos. 

Este documento está dirigido principalmente a: 

• Directores de centros educativos. 

• Personal administrativo de la DIGEF. 

El manual describe de forma clara y sencilla cada módulo del sistema, los pasos para el 

registro de información, y las principales funciones disponibles. 
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Requisitos del sistema 

Para utilizar correctamente el sistema, se recomienda contar con: 

• Conexión: a Internet estable. 

• Navegador web actualizado: Google Chrome o Microsoft Edge 

• Resolución de pantalla mínima: 1366x768 píxeles. 

• Correo electrónico: activo  

Descripción general del sistema 

El Sistema Web de Educación Física está diseñado para obtener datos confiables que apoyen 

la toma de decisiones en el ámbito educativo y deportivo. 

Cuenta con siete módulos que permiten ingresar la información de manera ordenada y 

segura: 

🧑‍💼 1. Información del director 

🏫 2. Información del Establecimiento 

🧍‍♂️ 3. Información del Docente de Educación Física 

🏟️ 4. Instalaciones Deportivas 

⚽ 5. Campo de Fútbol 

🏀 6. Otras Áreas Deportivas 

✅ 7. Confirmación de Datos 

Acceso al sistema 

Ingrese a la dirección web: https://orientacionmetodologica.com/digef/censo 

 

 

https://orientacionmetodologica.com/digef/censo
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Ingreso al sistema 

Al ingresar al sistema le solicitará el código del establecimiento el cual permitirá llenar el 

documento una única vez tomar en cuenta que cualquier modificación tendrá que comunicarse al 

departamento de desarrollo Web. 

 

                        1. Información del director 

 

 

Ingresar los siguientes 

datos que se le solicitan en 

el paso uno. 

Todos los datos son de 

carácter obligatorio. 

Luego, seleccionar 

siguiente para pasar al 

paso dos. 

Ingresar el código del establecimiento y 

seleccionar continuar. 
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         2. Información del Establecimiento 

 
 
 
 
 

  
 

 

 

 

Ingresar los siguientes 

datos que se le solicitan 

en el paso dos. 

El único dato que no es 

obligatorio ingresar es el 

número de teléfono. 

Ingresar la población 

estudiantil de cada grado. 

Seleccione el grado 

que desea ingresar. 

Si desea agregar más 

grados, seleccione el 

botón Agregar Fila. 

Si ya no desea el grado, 

puede seleccionar 

eliminar. 

Seleccione la talla que 

desea ingresar. 

Si desea agregar más 

tallas, seleccione el 

botón Agregar Fila. 

Si ya no desea alguna 

talla, puede seleccionar 

eliminar. 

Las tallas de uniformes 

tienen que cuadrar con el 

total de la población 

estudiantil.  
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Las tallas de uniformes 

tienen que cuadrar con 

la población estudiantil.  

Debe ingresar a los 

estudiantes con 

discapacidad.  

Luego, seleccionar 

siguiente para pasar al 

paso tres. 

Seleccionar sí o no en 

la siguiente pregunta. 

Seleccionar Anterior 

para regresar al paso 

anterior. 
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                          3. Información del Docente de Educación Física 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Seleccionar sí o no en 

la siguiente pregunta. 

Si selecciona sí, ingresar los 
datos que se le solicitan. 
 Los datos que no son 
obligatorios son: 

• No. Telefónico de casa 

• Número de celular 

• NIT 

• No. de afiliación IGGS 

• Título Académico 

• Nivel Académico 

• Renglón Presupuestario 

• Clase escalafonaria 

• Cédula Docente 

• Años de servicios 

Luego, seleccionar 

siguiente para pasar al 

paso cuatro. 

Seleccionar Anterior 

para regresar al paso 

anterior. 

Seleccionar Agregar si tuviera más 

maestros de educación física en el 

establecimiento. 
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        4. Instalaciones Deportivas 

 

• Código del empleado 

• Últimos estudios 
realizados 

• Otros estudios 
realizados 

• Unidad ejecutora 

Luego, seleccionar siguiente 

para pasar al paso cuatro. 

Seleccionar sí o no. 

La respuesta es sí, 

agregar nueva cancha. 

Seleccionar sí o no. 

La respuesta es sí, 

agregar las medidas. 

Luego, seleccionar 

siguiente para pasar al 

paso cinco. 

Seleccionar Anterior 

para regresar al paso 

anterior. 
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Puede agregar más 

cancha si tuviera. 

Ingresar los datos que se le 
solicitan al agregar una 
cancha.  
Si selecciona sí, no olvide 
colocar bueno, regular o 
malo. 

Luego, seleccionar 

siguiente para pasar al 

paso cinco. 

Luego, seleccionar 

siguiente para pasar al 

paso cinco. 

Sí, la pregunta fue si 

colocar las medidas. 

Seleccionar Anterior 

para regresar al paso 

anterior. 

Seleccionar Anterior 

para regresar al paso 

anterior. 
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                       5. Campo de Fútbol 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

Seleccionar sí o no. 

La respuesta es sí, 

agregar nuevo campo. 

Luego, seleccionar 

siguiente para pasar al 

paso seis. 

Ingresar los datos que se le 
solicitan al agregar nuevo 
campo.  
 
Si selecciona sí, no olvide 
colocar bueno, regular o 
malo. 

Luego, seleccionar 

siguiente para pasar al 

paso seis. 

Seleccionar Anterior 

para regresar al paso 

anterior. 

Seleccionar Anterior 

para regresar al paso 

anterior. 
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   6. Otras Áreas Deportivas 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ingresar los datos que se le 
solicitan al agregar otras 
Áreas Deportivas. 
Si selecciona sí, no olvide 
colocar bueno, regular o 
malo y también las 
medidas largo y ancho. 

Luego, seleccionar 

siguiente para pasar al 

paso siete. 

Contestar la pregunta si 
selecciona si llenar la lista 
de materiales con los 
cuales cuenta para la clase 
de educación física. 

Luego, seleccionar Agregar 

material esto para ir agregando 

los materiales que posee para la 

clase de educación física. 

Seleccionar Anterior 

para regresar al paso 

anterior. 
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   7. Confirmación de Datos 

 
 

 

 

 

Firmar el documento 

Seleccionar Firma y finalizar 

para enviar tu respuesta al 

departamento de Orientación 

Metodológica  

Por si necesitas ver el PDF con la 

información lo podrás adquirir 

aquí. 

Limpiar para realizar de 

nuevo la firma. 
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Cuando te salga esto, tu 

respuesta ya estará 

enviada.  


